
Výberové konanie na obsadenie pracovného miesta – 

 ekonómka pre rozpočet a účtovníctvo školy 

Základná škola, J. Hollého 696/3, Topoľčany vypisuje výberové konanie na pozíciu :  

ekonómka školy 

Miesto výkonu práce: Základná škola J. Hollého 696/3, 95501 Topoľčany 

Druh pracovného pomeru: plný úväzok 

Predpokladaný termín nástupu: 01.03.2025 

Informácie o pracovnom mieste: 

 riadiaca a koordinačná činnosť ekonomiky školy 

 komplexné zabezpečovanie prác na úseku rozpočtovania a financovania 

 zostavenie rozpočtu podľa rozpočtových pravidiel, vyhodnocovanie plnenia rozpočtu 

 zabezpečovanie správy hnuteľného a nehnuteľného majetku 

 zabezpečenie agendy verejného obstarávania (zákazky s nízkou hodnotou) 

 ekonomická agenda pri projektovej činnosti 

Kvalifikačné predpoklady: 

 úplné stredoškolské vzdelanie ekonomického zamerania, resp. vysokoškolské 
vzdelanie 

 ekonomického zamerania, ovládanie podvojného a rozpočtového účtovníctva 

Iné požiadavky v súvislosti s obsadzovaným pracovným miestom: 

 znalosť právnych predpisov v oblasti ekonomiky a financií vo verejnej správe 

 prax v príslušnom odbore, 

 práca v účtovníckom programe URBIS výhodou, 

 práca s PC (Office, Internet, Word, Excel), 

 samostatnosť, zodpovednosť, flexibilita, 

 schopnosť aktívne riešiť problémy a zvládať záťažové situácie, 

 zdravotná spôsobilosť, 

 bezúhonnosť. 

Požadované doklady: 

 Žiadosť o prijatie do zamestnania 

 Profesijný životopis 

 Kópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní 

 Súhlas so spracovaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane 
osobných 

 Žiadosti o prijatie do zamestnania so životopisom môžete posielať poštou, osobne 
alebo e-mailom na adresu skola@zshollehoto.edu.sk do 31. 01. 2025. 

Kontaktovať budeme iba vybraných uchádzačov, ktorí spĺňajú kvalifikačné predpoklady a iné 

kritériá a požiadavky v súvislosti s obsadzovaným voľným pracovným miestom. 
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